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ESTUDIOS REALIZADOS
 
Mis estudios Básicos y Medios los realicé en la Ciudad de Concepción, en el Colegio salesiano de esta Ciudad.
Con respecto a mis estudios superiores le comento que soy egresado de la carrera de Contador Auditor estudios realizados en Universidad de Concepción.
También tengo estudios de Administrador de Empresas en el Instituto de Estudios Superiores de la Empresa. 2 Años. 
Tengo un curso dictado por la Cámara Chilena de Comercio relacionado con el turismo y en atención especial a Turistas. 
Curso dictado por la ACHS. Monitor en Prevención de Riesgos
 
EXPERIENCIA PROFESIONAL
 
-Mi primer trabajo fue estar a cargo del sistema de remuneraciones  Pago y registro de Proveedores, Facturación  a Clientes y controles de inventario para una carbonífera en la ciudad de Lebu.  En dicha Empresa mi labor principal era la confección de Planillas de Sueldo  y cálculos de producción de los trabajadores, 500 Ap. Luego confección y pago de Planillas de Imposiciones, es decir  el proceso completo de remuneraciones. Entre los años 1986 y 1988.
- Con posterioridad a esto me dedique en forma particular a llevar contabilidades y representaciones de Empresas ante las diferentes entidades Públicas. Aquí también en forma particular preste servicios de Confección y calculo de Sueldos a trabajadores de Contratistas dependientes de Celulosa Arauco y Constitución. En esta oficina teníamos aproximadamente 26 clientes la gran mayoría contratistas de diferentes servicios, pero la orientación era en todo lo relacionado con contabilidad y personal. Entre los años 1988 y 2001
-Administración de una planta maderera en la ciudad de Coronel, encargado de producción, abastecimiento de la empresa relacionandome en forma directa con proveedores a nivel nacional, cumpliendo con politicas internas de la Empresa en razon a cierta cantidad de cotizaciones y dandole muchas veces cumplimiento a despachos, calidades vs. Valores de productos. Acá se entregaban informes semanales de producción,  rendimientos, estudios de costos, etc. En el tema contable realice el registro diario de facturas de compras, confección de guías de despacho, registro de estos documentos y cálculo posterior de impuestos. También en informe de asistencias y calculo de Sueldos de trabajadores. Otra de mis tareas diarias fue mantener al día en stock de materias primas realizando en forma periódica inventarios de estas, productos terminados, recepción de guías de despacho para su posterior descarga de los inventarios Cargo dependiente directamente del directorio. Aserraderos Huilquilemu. Entre los años 2001 y 2004.
- En la zona del Aconcagua mi experiencia laboral fue más bien en forma independiente, formando una empresa ligada al tema de las exportaciones. Esta se dedicaba a la comercialización de materiales de Embalajes a las Empresas Exportadoras incluyendo la fabricación de Pallets y Parrillas. Venta de todo tipo de materiales de embalajes, entre nuestros clientes destaco: Agrícola  Braun, El Guindal, Agrícola Montolin, Acofruit Ltda. Los Andes Fruit. Entro otros. Entre los años 2004 y 2008.
-De acuerdo a mis conocimientos,  manejo sin dificultad programas computacionales, planillas electrónicas, en fin, llevo y creo controles de inventarios, controles de asistencia y remuneraciones, cálculos estadísticos de cualquier tipo, ejemplo: productividad, rendimientos, costos mano de obra, y cualquier cálculo para determinar costos,  además me manejo sin dificultad con personal a cargo, superviso producción. Control de calidad. Me desempeño con facilidad es software GESPYME etc...
-Hago mención también que tengo conocimientos básicos en electricidad y mecánica automotriz.
-Hasta Marzo de 2010 trabaje en conservera Pentzke S.A. prestando servicios de encargado de planta de lavado, jefe de paletizado operador encargado de planta de productos terminados.
- En esta misma Empresa fui encargado de adquisiciones en lo referente a consumo interno, es decir materiales que se requieren para el funcionamiento de la Empresa y su posterior distribución a los diferentes departamentos.
-Desde Abril 2010 hasta Enero 2011 presté servicios como Administrador y Contador General en la Empresas y Fabricas Moisés dedicadas a la venta fabricación y comercialización de insumos industriales en espacial mineros.
- dentro de mis principales funciones destaco las siguientes: 
  - Supervisar a quienes corresponda a objeto que se mantenga al dia la contabilidad.
  - Informar a Gerencia sobre cualquier anomalía que se haya producido y afecte el normal desenvolvimiento de su labor.
  - Confeccionar mensualmente estados de resultados.
  - Confeccionar balances mensuales y balance anual, con los estados anexos que sean necesarios.
  - Supervisar la contabilidad en relación con el sistema de resultados computacionales.
  -Supervisar la declaración y pago oportuno de cotizaciones previsionales e impuestos mensuales y anuales.
  - Supervisar todo lo relacionado con pago de remuneraciones y beneficios laborales o convenios a trabajadores.
  - Supervisar y realizar conciliaciones bancarias.
  - Efectuar y supervisar contabilizaciones diarias.
  - Realizar emisión de egresos/voucher.
  - Realizar análisis de cuentas.
  - Supervisar al departamento de remuneraciones, confección Libros de asistencia, Contratos, Finiquitos, Liquidaciones, Amonestaciones, etc.
  - Efectuar la confección de libro de Compras y Ventas.
  - Realizar la confección de IVA.
  - Llevar el control de inventarios realizándolos personalmente, coordinado con el personal de Bodega.
  - Efectuar inventarios selectivos en forma diaria.
  - Supervisar los arqueos periódicos de caja.
  - Supervisar el pago de Proveedores.
  - Supervisar y efectuar gestiones bancarias.
  - Realizar viajes periódicos a la Ciudad de Copiapó para supervisar las gestiones de la Sucursal.
  - Efectuar reuniones mensuales con la gerencia a fin de informar sobre las gestiones detalladas en forma precedente.
  - Realizar informe de las gestiones diarias.
  - Programar trabajo semanalmente con reuniones de coordinación.
Todas las funciones descritas las debo efectuar para  las 10 Empresas de pequeño Holding en Antofagasta y sucursal en copiapo.
En fin todo lo relacionado con Administración está a mi cargo
En la parte contabilidad encargado de contabilidad general de la Empresa Confecciones de IVA pre balances trimestrales, calculo y pago de salarios e imposiciones.
Desde Enero 2011 a la fecha Me desempeño como Administrador  General de Contratos para una Empresa dedicada al servicio de Ingenieria, Obras Civiles y Movimientos de Tierra, Administrador General, Encargado de logística programas de subidas de personal a faenas, selección de personal, programación en turnos de trabajo para las distintas faenas en las que actualmente participamos, me desempeño muy bien en sistema Web control, Kunza, en lo relecionado a validación de trabajadores por ejemplo.
En esta misma Empresa soy el responsable de la Administración control y gestión de todos los departamentos, supervisando y requiriendo informes permanentes de parte de Contabilidad, Recursos Humanos, Prevención de Riesgos, por ejemplo. 
El mes de Abril de 2012 mi cargo en la Empresa es de Gerente de Operaciones, encargado de toda la planificación en los diferentes servicios que se prestan a la  Minería.
Poseo examen de altura al dia realizado en ACHS.
Cursos
Curso de Project 2010 Certificado
Curso de Monitor en Prevension de Riesgos dictado por ACHS.
Curso de Primeros Auxilios dictado por ACHS
 
Referencias Laborales
      -     Alexander Millacura Roman Coordinador de Mantenciòn  Anglo American
             Email amillacura@anglochile.cl
             Fono 94147993.
-         Paricio Pentzke  Gerente Propietrio 
Conservera Pentzke S.A.        
            
 
 
Sin otro particular esperando que mis antecedentes sean de su requerimiento, le saluda muy atentamente:
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